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z dnia 18 września2024 roku

w sprawie wprowadzenia wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń
prawa i podejmowania działań następczych w Komendzie Powiatowej Policji

w zambrowie

Na podstawie § 6 zarządzenia nr 17 Komendanta Głównego Policji z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadań w zakresie legislacji, pomocy
prawnej i informacji prawnej (Dz. TJrz, KGP z ż074 r., poz. 38 z póżn. zm.), a także art. 24
ust. 1 ustawy z dnta 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 20ż4 r., poz, 928)
postanawiam, co następuje:

§ 1. Wprowadzam wewnętrzną procedurę dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa
i podejmowania dzińań następczych w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrowie - zwaną
dalej ,,procedurą zgłoszeń wewnętrznych", stanowiącą zńączntk do niniejszej decyzji.

§ 2. Wyznaczam Zespoł Prery-dialny, Kadr i Szkolęnia do przyjmowania zgłoszeń
wewnętrznych, wyznaczam upoważnionych funkcjonariuszy Komendy Powiatowej Policji
w Zambrowie do podejmowania dztałań następcrrych, włączając w to weryfikację zgŁoszenta
wewnętrznego i dalszą komunikację z sygnalistą, w Ęrn występowanie o dodatkowe
informacje l ptzekazywanie sygnaliście informacji zwrotnej oru zwtązanego z tym
ptzetwarzania danych osobowych, jak również do prowadzenia rejestru zgłoszeń
wewnętrznych.

§ 3. Osobom wymienionym w § 2, zaangażowanym w procesie dzińań następczych
- w zależności od merytorycznego przedmiotu zgłoszenia, udzielone zostaną imiennie
upoważnienia adekwatne do zakresu realizowanych czynności.

§ 4. Z niniejszą decyzją zapoznają się lł,szyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/pełniący
służbę w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrou,ie. co potwietdząna karcie zapoznania.

§ 5. Obowiązek, o którym mowa \ł, § 4 dotyczy, takze osób przed dopuszczeniem ich do
pracylsłużby.

§ 6. Uwzględniając fakt, iZ sygnalistą jest osoba flzyczna, ktora zgłasza lub ujawnia
publicznie infbrmację o nafuszeniu prawa uzyskaną w kontekście zwiaganym z ptacą,
zobowiązrrję Naczelników Wydziałów Komendy Powiatowej Policji w Zambrowie,
Kierownika Posterunku Policji w Rutkach Kossakach i Kierownika Postęrunku Policji
w Szumowię do realizacji w przyjęty przęz siebie sposób, przestrzegania zapisów ar1. 24 ust,



6 ustawy z dnia 14 częrwca 2024 t. o ochronie sygnalistów , z zastrzęzęniem obowiązku

przekazywania informacji o procedurze zgłoszeń wewnętrznych wraz z Tozpoczęciem

rekrutacj i lub ne gocj acj i poprzed zaj ący ch zawarcie umowy.

§ 7. Zobowiązuję Naczelników Wydziałow Komendy Powiatowej Policji w Zambrowie,

Kierownika PosteruŃu Polic.ji w Rutkach Kossakach i Kierownika Posterunku Policji

w Szumowie do podania rriniejszej decyzji do wiadomości pracownikom i policjantom

zatrudnionymipełniącym słuzbę zak:artązapo7nanta do dnia 20 wrześniażOż  roku.

§ 8. Procedurę umieszcza się na stronie podnriotowej Komendanta Powiatowego Policji
w Zambrowie rv Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej decyzji i załącznlku do decyzji stosuje

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 74 czerwca 20ż4 r, o ochronie sygnalistow (Dz.

z2024 r., poz. 928).

§ 10. Procedura zgłoszeń wervnętrznych wchodzi w życie po upływie 7 dni od terminu

wskazanego r,v § 7.

§ 11. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNTIENIE

W dniu \4.06,2024 r. Seim Rzeczypospolitej Polskiej uchwalił ustawę o ochronie

sygnalistów, którą następnie w dniu I9.06.2a24 r. podpisał Prezydent Rzeczypospolitej

polskiej. ustawa o oclrronie sygnalistów została opublikowana w Dzienniku ustaw w dniu 24

czerwca 2024 r.Nowe przepisy Zacznąobowiązywać z dniem 25 wrześrria2024 r, LTstarł,a ma

na celu implementację clyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201911937 zdnla

23 pażdziernika 2019 r, w sprawie ochrotry osób zgłaszających naruszenia plawa Unii zwanei

dalej ,,dyrektywą 201gll937" "Celem dyrektywy 20|911937 jest poprawa egzekwowania

prawa w określony ch dziędzinach poprzez ustanowienię wspólnych minimalnych norm

zapewniających odpowiedni poziom ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa UE, tzw,

,,sygnalistów".

Zgodnie z art. ż4 ust. 1 wymienionej powyżej ustawy Komendant Powiatowy Policji

w Zambrowie ma obowiązek ustalenia wewnętrmej procedury zgłoszeń naruszeń prav/a

i podejmow anta działań następczych.



Załącz.nlk do Decyzji l612024 Komendanta Powialowego Policji r,v Zambrowie

z dnia l8 września 2024 roku w sprawie wprorvadzenia wewnętrzne.j Procedury
dokonyrt,ania zgłoszeń naruszeli piawa i podejrnorvania d"iałań nast§Pcz}ch 

_

w Końendzie Piowiatorve.i Policji iv Zarlrbrorł,ie, Posterunku Policji w Rutkach

KossŃach i Posterunku Polic.ji

Wewnętrzna proc€dura dokonywania zgloszeń naruszeń prawa i podejmowania działań
następczych w komendzie powiatowej policji w zambrowie

Rozdział I
Przepisy wstępne

§ 1. Wewnętrzna procędura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania dziŃań

następczych w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrowie - zwana dalej procedurą

zgłoszei wewnętrznych, okreś|a zasady i tryb zgłaszanla ptzęz sygnalistów intbrmacji

o-naruszeniu prawa (w tYm informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczącYm zaistniałego

lub potencjainego naruszenia prawa, do którego doszło lub pfawdoPodobnie dojdzie

w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrowie jak równiez informacji dotYczącej PróbY

ukrycia takiego naruszenia prawa).

§ 2. przyjmowanie zgłoszeń nanrszeń prawa jest elementem prawidłowego i bezPiecznego

Źarządraiiu w Końendzie por,viatowej Policji w Zambrowie i słuzy zwiększeniu

efektywności wykrywania nieprawidłowoŚci i podejmowania dzińań w celu ich eliminowania

i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych,

§ 3. Wdrożony system przyjmow,ania zgłoszeń umożliwia zgłaszanie niePrawidłowoŚci za

iośrednictw"* opirurry.ń karruło*, w spósob zapewniający rzetelne i nięzd',eżne TozPoznanie
-zgłoszenia 

oraL w sposób zapewniający ochlonę przed działaniami o charakteruę

odwetowym, represyj;ym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego

traktowania w związku z dokonanym zgłoszeniem.

§ 4. procedura ustalonazostŃapo konsultacjizzakładowymi organizacjami zwiąkowYmi.

§ 5. Zobowiązanymi do stosowania się do niniejszej procedury zgłoszeń wewnętrznych są

wszyscy byli i obecni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowej Policji w Zambrowie,

a takżę osoby ubiegające się o pracę na podstawie stosuŃu pracy oraz innego stosunliu

prawnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług lub pełnienia funkcji, lub

pełnienia służby w komendzie powiatowej policji w zambrowie.

§ 6. 1. procedury zgłoszenwewnętrznych nie stosuje się do zgłoszeianonimowYch.
Ź. Procedury zgłoszeń wewnętrznych nie stosuje się do rraruszeń dotyczących

obowiązujących w ńomendzie Powiatowej Policji w Zambrowie regulacji wewnętrznYch

i standardów etycznych, które zostały ustarł,ione na podstawie przepisów- Prawa Powszechnie
obowiązującego i pozostają z nim zgodne,

3. osoba dokonująca zgłoszenia w sposób określony w Rozdziale IV Procedury zgłoszeń

wewnętrznych, do' etapu wstępnej werytikacj l, zgłoszenia nazywana jest w niniejszej

pro..du.r" ,,zgłaszająĆym". PÓ ustalęniu w toku wstępnej weryfikacji pozytywnych

przesłanek, o ktOryń'mowa w § 22 ust. 1 procedury zgłoszeń wewnętrznych, osoba ta

naryw ana jest,,sy gnalistą".

§ 7. Uzyte w procedurzę określenia oznaczają:
1) KPP - Komenda Powiatowa Policji w Zambrowie;



2) PP - Posterunek Policji w Rutkach Kossakach, Posterunek Policji w Szumowie;
3) kanał komunikacji - rozumie się przez to techniczne i organizacyjne rozńązania
umożliwiające dokonywanie zgłaszenia. KanaĘ komunikacji określa Rozdział IV procedury
zgło szeń wewnętrznych :,, Spo so by pt zekarywani a zgło szeń" "

Rozdział II
Komórka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszeń

§ S. 1. Do przyjmowania zgłaszeń wewnętrznych wyznaczony został Zespół Prezydialny,

Kadr i Szkolenia, do podejmowania dzińań następczych, włączĄąc w to weryfikację

zgłoszenia wewnętrznego i da|są komunikację z sygnalistą, w tym występowanie

o dodatkowę informacje i przekarywanie sygnaliścię informacji nłrotnej oraz związanego
z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgłoszeń
wewnętrznych, -vqiznaczęni zostali fuŃcjonariusze Komendy Powiatowej Policji
w Zambrowie upowamieniprzez Komendanta Powiatowego Policji w Zambrowie.

2. Nadzór nad czynnościami realizowanymi przez osoby, o których mowa w ust. 1 sprawuje
Pierwszy Zastępca Komendanta Powiatowego Policji w Zambrowie, który kazdorazowo po

wpływie zgłoszenia ..vqtzl.7acza upowa:żnioną osobę z Komendy Powiatowej Policji
w Zambrowie do dalszego procedowania zgłoszenia.

3. !V zależności od merytorycznego przedmiotu zgłoszenia, Komendarrt Powiatowy Policji
w Zambrowie, na wniosek Pierwszego Zastępay Komendanta Powiatowego Policji
w Zambtowie, może upowaźnić inne bezstronne osoby z KFP/PP (bazując na ich wiedzy
i doświadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgłoszenia lub
w procesie dzińań następczych. Nie dotyczy to jednak osób, co do których z tręści zgłoszenia
wynika, zę mogą być w jakikolwiek sposób nega§wnie znngażowane w działanię lub
zaniechanie stanowiące przedmiot zgłoszenia, a takZę osób pozostających w relacji
podległości służbowej z osobami, których do§czy zgłoszenie.

4. W przypadku, gdy zgłoszenie dotyczy osób wymienionych w § 8 ust.3, istnieje mozliwość
ńożenia zgłoszenia bezpośrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Zambrowie - m.in.
w sposób określony w § 16 ust. 3 niniejszej procedury zgłoszeń wewnętrmyeh.

5. W okoliczrościach, o których mowa w ust, 4 Komendant Powiatowy Policji w Zambrowie,

Wmacza bezstronną osobę, upowaźnioną do podejmowania dńńań następczych, wŁączając
w to weryfikację zgłoszenia wewnętrznego i dalsą komunikację z §ygnalistą, w tym
występowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliście informacji zwrotnej, oraz
związanego ztymprze,twarzania danych osobowych, w §rm do prowadzenia rejestru zgłoszeń
wewnętrznych - w zakresie dotyczącym przedmiotowego zgłasze;nia.

6. Osoby, o których mowa w ust. 1-5 działają na podstawie pisemnego upoważnienia
Komendanta Powiatowego Policji w Zambrowie są zobońryane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, które uzyskały w ramach przyjmowania
i weryfrkacji zgłoszenia ataz podejmowania dzińań następczych, także po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku pramego, w ramach którego wykonywaĘ te crynności" Wzory



uPowaznienia w tYm zakresie stanowi ą załączn{ki Nr 3 i Nr 4 do procedury zgłoszeń
wewnęttznych.

Rozdział III
Poufność informacji

§ 9, OsobY uPowaŻnione, o których mowa w Rozdziale II procedury zgłoszeń wewnętrznych,W zakresie Przetwarzania danych osobowych zobowiązane są do uniemożliwienia
nieuPowaznionYm osobom uzyskania dostępu do informacji objętych zgłoszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufności tozsamości sygnalisty i osoby, której joty czi, .gŁoszenie oraz
innYch osób wskazanYch w zgłoszeniu. Ochrona poufności dotyczy informacji, na podstawie
których moŻna bezPoŚrednio lub pośrednio zidentyfikować tożsamość takich osób.Zachowanie tajemnicY (w zakresie infomacji i aunycr, osobowych, uzyskane w ramach
PrzYjmowania i w'erYtikacji zgłoszeń wewnętrznych, oraz podejmowania d,ziałańnastępczych)
obliguje te osoby takze po ustanitr stosunku pracylsłużby lub innego stosunku prawnego,
w ramach którego wYkonywały tę pracę/służbę. Wzór oświadczenia o zachowaniu poufności
stanowi załącznikNr 1 do procedury zgłoszeńwewnętrznych.

§ 10, PrzY PrzYjmowaniu i werytika cji zgŁoszeń wewnętr znych, podejmowa niu dzińańnastęPczYch oraz związanych ztym przetwarŻaniem danych osobow}cir , wórażasię środki:
l) urriemozliwiające uzYskanie dostępu do informacji objętej zgłoszeniem nieupowaznionym
osobom;

2) zaPewniające ochronę poufności tozsamości zgłaszającego, osoby; której d,otyczy
zgłoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu.

§ 11, Ochrona PoufnoŚci dotyczy infbrmacji, na podstawie których mażnabezpośrednio lub
PoŚrednio zidentYfikować tozsamość sygnaiisty oraz osoby, którój dotyczy zgłoszenie.

§ 12, W trakcie Procedowania zgłoszenia, osoby do tego upowaznione, posługują się jedynie
numerem sPrawY/zgłoszenia, co przyczyni się do zwiększenia poziomu poufnosci.

§ 13, W PrzYPadku, gdY zgłoszenie wewnęffzne zostało przyjęte pIzęzosobę nieposiadającą
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowiązana jest do:l) zachowania w tajemnicy infbrmac.ji mogących skutkowac ustaleniem tozsamości
osoby dokonującej zgłoszenialub osoby, której dłtyczy zgłoszenie;
2) nięz;włoczneęo Przekazania zgłoszenia wewnętrznego bezpośrednio KomendantowiPowiatowemu Polic.|i w Zambrowie /Piełwszemu Zastęp"y Ko*.njanta powiatowego policji
w zambrowie,bez wprowadzania jakichkolwiek zmian* tym zgłoszeniu.

§ 14, Klauzulę infonnacYjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych sygnalistyw zwięku ze zgłoszenia naruszenia prawa stanowi załącznik Nr 6 procedury zgłoszeńwewnętrznych.

§ 15, Klauzulę informacYjną d,otyczącą przetwarzania danych osobowych osób, których
danYch zostałY PozYskane w związku ze zgłoszeniem naruszenia prawa stanowi załącznik Nr
7 procedury zgłoszeń wewnętrznych.



Rozdział IV
Sp osoby przekaryw ania zglaszeń

§ 16. 1. Sposoby przekazywania zgłoszeń wewnętralylh, obejmują możliwość dokonywania
zg}oszeniaustnie lub pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej.

2, Zgłaszenie pisemne w postaci papierowej moze być dokonane poptzez;

a) wysłanie go na adres: Komendy Powiatowej Policji w Zambrowie, ul. Aleja Wojska
Polskiego 4a, 18-300 Zambrów, w zamkniętych dwóch kopertach z dopiskiem: ".zgłoszenie
weymętrzre do rąk w,łasnych osoby upowaznionęj. nie otwierać w sęĘętariacie""
b) doręczenie go osobiście do Sękretariatu KPP w zamknię§ch dwóch kopertach
z dopiskiem jak w puŃcie a).

3. W przypadku zaistnienia okoliczności wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zgJoszen
wewnętrznych, zgłoszenie takię może być dokonane poptzr;z

a) wysłanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Zarrlbrawie, ul.
Aleja Wojska Polskiego 4a, 18-300 Zarrlbrów, w zamkniętych dwóch kopertach z dopiskiem,
jak w ust.2lit. a);

doręczenie go osobiście do Sekrętariatu Komendanta Powiatowego Policji w Zambrowie,
w zamkniętych dwóch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 2 lit. a).

4. Koperta z dopiskiem, o którym mowa w ust. ż) i 3), nie moze byó otwięrana przez
osobę nieposiadąiącą pisemnego upoważnienia Komendanta Powiatowego Policji
w Zambrowię do przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych,

5. Dostęp do wiadomości złożonej w zamkniętej kopercie z dopiskiem ."zgłqszenie
węwnętrzne - do rąk własnych osqb}l upoważnionej. nie otwięrać ry §ekretariacie" ma tylko:
Komendant Powiatowy Policji w Zambrowię/osoba go zastępująca/upowńnione osoby.

6. Zgłoszenie ustne na vmiosek zgłasząącego dokonuje się podczas bezpośredniego
spotkania w KPP w Zambrowie w formie protokołu spotkania zorganizowanego w terminie
14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufności tożsamości
sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim Wznaczeniu jego terminu"
Preferowaną formą :vqizrlaczę§ia terminu spotkania jest m. in. skorzystanie z numeru telefonu:
47 7185 236 klóry jest niezalezry od kanałów komunikacji wykorrystywanych w ramach
działalności KPP. Numer ten słuł do kontaktu w sprawie sygnalistów i jest akĘwny od
poniedziałku do piątku w godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy).
Podczas spotkania, za zgodą sygnalisty, zgłoszenie dokumentowane jest w formie protokołu
spotkania. Sygnalista może dokonać sprawdzeniao poprawienia i zątwięrdzenia protokołu
spotkania przez jego podpisanie.

7. Zgłoszenie u§tne, za pośrednictwęm nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 7185 236 dokonane moze byó od poniedziałku do piątku w godz. od 9:00 do
15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy). Zgłoszenie to dokumentowane jest w
formie protokołu roanowy, odtwarzającego dokładny jej przebieg, sporządzonego przęz
osobę upowa:żnioną do przyjmowania zgłaszeń. Zgłaszający moze dokonać sprawdzenia,
poprawienia i zatwięrdzenia protokołu rozmow przęzjego podpisanie. Sposób dokonania
sprawdzenia ustalony zostanie ze zgłasząącym w trakcie rozmowy.
8. Składane zgłoszenie powinno zawierać ptzejrryste i pełne wyjaśnienie przedmiotu
sprawy, datę oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datę i miejsce pozyskania



informacji o naruszeniu prawa, opis korrkretnej sytuacji lub okoliczności stwarzających
mozliwoŚĆ wystąpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu. którego dotyczy zgłoszenie,
wskazanie ewentualnych świadków naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodów
i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, które mogą okazac się pomocne w procesie
rozpatrywania zgłoszenia, wskazanię adresu do kontaktu. Przykładowy wzor druku
formularza zgłoszenia stanowi zńącznlkNr 2 do procedury zgłoszeńwewnętrznych.
9. Zgłoszenie pisemne moze być dokonywane równiez w formie elektronicznej na adres
poczy : zgloszen ia.wewnetrzne. kpp@zambrow.bk.pol icj a. qov.pl

§ 17. W zakresie zgłoszeń, o ktorych mowa w niniejszym rczdztale, nie ma zastosowania
DecyĄanr 9612020 Komendanta Wojewódzkiego Policji w Białymstoku z dnia 1 lipca2020r.
w sprawie zasad pracy kancelaryjnej w komórkach i jednostkach organizacyjnych podległych
Komendantowi Wojewódzkiemu Policji w Białymstoku. Zgłoszenia takie nie podlegają
rejestracji w sposób określony rv Instrukcji kancelaryjnej w komórkach i jednostkach
organizacyjnych podległych w Komendantowi Wojewódzkiemu Policji w Białymstoku,
stanowiącej załącznlk do ww. Decyzji tt 9612020.

§ 18. Zgłoszenia wewnętrzne, którę są anonimowe nię są rozpatrywane zgodnie z niniejszą
procedurą.

§ 19. W celu skutecznego podjęcia działań następczych oraz przekazanta informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontakttr. Jezeli w zgłoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani
nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie będzie
realizowany obowiązek potwierdzania sygnaliście przyjęcia zgŁoszenta oraz udzielania
informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgłoszenla.

Rozdział V
Rejestr zgłoszeń wewnętrznych

§ 20. 1. Każdę zgłoszenie, dokonane za pośrednictwem ptzeznaczanych do tego kanałów
komunikacj i, podle ga zarej estrowaniu w Rej estrze zgło szeń wewnętrzny ch.

2. Wpisy do Rejestru zgłoszeń wewnętrznych dokonują upoważnione osoby, o których
mowa w § 8 procedury zgłoszeń wewnętrznych. Rejestry ten przeclrowywane są
w pomieszczeniach służbowych zabezpieczone przed dostępem osób postronnych w szafach
zamykanych na klucz.

3. Rejestr zgŁoszeń wewnętrznych obejmuje: numer zgłoszenia z przypisanym
symbolem, przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, której dotyczy
zgłoszenie - niezbędne do identyfikacji §ch osób, adres do kontaktu sygnalisty, datę
dokonania zgłoszenia, inlbrmację o podjętych działaniach następczych, datę zakonczęnia
Sprawy. Wzór Rejestru stanowi zńącznikNr 5 do procedury zgłoszeńwewnętrznych.

4. Rejestr zgłoszeń wewnętrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufności,
a dane osobowe oraz pozostałe informacje w rejestrze zgłoszeń są przechowywane przez
okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze
lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami,



Rozdział VI
Wstępna weryfikacja zgło§zenia

§ 21. 1 Pierwszy Zastępca Komendanta Powiatowego Policji w Zambrowie. w terminie 7 dni
od dnia wpływu do KPP zgłoszenia dokonanego za pośrednictwem kanałów komunikacji
wskazanych w § ]6 ust, ż oraz § 16 ust.6-8 procedury zgłoszeń wewnętrznych, potwierdza
sygnaliście przyjęcie zgłoszenta wewnętrznego - chyba. ze sygnalista nie podał adresu do
kontaktu, na który należy przekazac potwierdzenie,

2. W przypadku wystąpienia okolicmości, o których mowa w § 8 ust. 4 procedury zgŁoszeń

wewnętrznych Pierwsry Zastępca Komendanta Powiatowego Policji w Zambrowieiosoba go

zastępującą, w terminie ] dni od dnia wpływu do KPP zgłoszenta dokonanego za
pośrednictwem kanału komunikacii wskazanego w § 16 ust. 3, potwierdza sygnaliście
przyjęcie zgŁoszenta wewnętrmego - chyba, ze sygnalista nie podał adresu do kontaktu, na
który nalezy przekazac potwierdzeni e.

§ 22. 1. Wstępna weryfikacja zgłoszenla, ktora wpłynęła do KPP za pośrednictwem kanałów
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgłoszeń wewnętrzrych, polega na
ustaleniu, czy informacla ta stanowi ,,informację o naruszeniu prawa". (w rozumieniu
wskazatrymw§ 7pkt6w zw. zpkt12procedury zgłoszehwewnętrznych) i czy zost*aona
dokonana przez osobę wymienioną w § 7 pkt 13 procedury zgłoszeń wewnętrznych. Celem
wstępnej weryfikacji, jest takze ustalenie, czy nie zachodzą okoliczności wykluczające dalsze
procedowanie zgłoszenia, o których mowa w § 6 procedury zgłoszeń wewnętrznvch.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstępnej weryfikacji, negatywnych przesłanek,
o których mowa w ust, 1, brak jest podstaw do prowadzenia działań następczych.

3. W sytuacji, o której mowa w ust. 2, informuję się zgłaszającego, podając ustalenia ze
wstępnej weryfikacji jego zgłoszenia t1. wskazując, ze brak jest podstaw do dalszego
procedowania zgłoszenia w trybie ustawy z dnia 74 częrwca 2024 r. o ochronie sygnalistów
oraz procedury zgłoszeń wewnętrznych, a co zaĘm idzie do podjęcia działań następczych.

4- W przypadku stwierdzenia w toku wstępnei weryfikacii, pozytywnych puesłanek,
o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje się działania następcze.

§ 23. Przy czynnościach. o których mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje się jednocześnie
obor,ł,iązek informacyjny wynikający z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego
i rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 20|6 t. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetu,arzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektyvły 95l46/WE (ogolnego rozporządzenta o oclrronie danych)
(Dz.U.UELl§za4.05.2016)-obejmującytreściujętewklauzuli,oktorejmowaw§14
procedury zgłoszeń wewnętrznych.

Rozdział VII
Działania następcze

§ 24. 1. Zasadniczym celem dzińń następczych jest weryfikacja prawdziwości informacji
zawartych w zgłoszeniu wewnętrznym - polegająca na uprawdopodobnieniu zgłoszenia oraz
przeciwdz,iałanie nieprawidłowościom. o których mowa w zgłoszeniu wewnętrznym * poprzęz
podjęcie działań zarudczrych przed wystąpieniem skutków naruszenia prawa lub ich
maksymalne zminimalizowanie po ich wystąpieniu.



2. Działania następcze realizowane §ą w szczególności w formie czynności
weryfikacyjnych zmierzający ch do realizacji celów działania następczego.

3. W ramach dzińńnastępcąych istnieje m.in. mozliwość:
1) zwracania się o zajęcie stanowiska do osoby, której dotyczy zgłoszenie
z zachowanięm zasad poufności tożsamości sygnalisty;
2) odbięrania wyjaśnień od osób dysponujących wiedzą w przedmiocie badanego
naruszeni a, w ce lu zgt omadzeni a do datko!\y ch informacj i ;

3) pozyskiwania kopii dokumęntów dot. badanego naruszenia - z pCIszanowaniem
przepisów prawa regulujących kwestię dostępu do danej dokumentacji procedowanej
w określonym trybie postępowania;
4) występowania do sygnalisty/osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia,
z wykorąystaniem adresu do kontaktu, o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogą
być w jego posiadaniu - młłaszcza, jeśli tręści zawarte w danym zgłoszeniu nie ponvalają w
pełni na realizację celów dziŃń następczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia się przesłaniu
żądanych wyjaśnień lub dodatkowych informacji lub ich przesłanie możę zagrozió ochronię
poufności tozsamości sygnalisty', odstępuje się od żądańa wyjaśnień lub dodatkolyych
informacji.

4. Przy czynnościach względem osób dysponujących wiedą w przedmiocie badanego
naruszenia, których dane zostały pozyskane w nviązku ze zgłoszeniem naruszenia, realizuje
się jednocześnię obowiązek informacyjny wynikający z wt. 14 razporządzęnia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób
fizycmych w rwiązku z ptzetwwzanięm danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepływu takich darrych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogólnego rozporządzenia
o ochronie danych) (Dz. U. UE L 1l9 z 04.05.2016) obejmujący treści ujęte w klauzuli,
o której mowa w § 15 procedury zgłaszeń wewnętrznych.

5. W toku realizacji dzińńnastępczych, wszystkie osoby je realiĄące, mają obowiązek
podejmowania czynności, z zachowaniem nalezytej staranności, a także, obowiąek
zapewnienia ochrony poufności tożsamości sy gnalisty.

6. Pierwszy Zastępca Komendanta Powiatowęgo Policji w Zambrowie [osoba go
zastępującą, lub osoba o której mowa w § 8 ust. 5 procedury zgłoszeń wewnętrmych,
przekazuje sygnaliście informację avrotną na temat planowanych lub podjętych dzińń
następczych i powodów takioh dzińań w maksymalnym tęrminię nieprzekracĄącym 3

miesięcy od potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia wewnętrznego, lub - w przypadku
nieprzekazania potwietdzenia, o którym mowa w § 21 procedury zgłoszeń wewnętrznych - 3
miesięcy od upływu 7 dni od dnia dokonania zgłoszęnia wewnętrznego, chyba że zgłaszający
nie podał adręsu do kontaktu, na który należy przekazaó informację zwrotną. Okoliczność
przekazania informacji zwrotnej w wymienionym terminie, nię jest równomaęzna
z o state czny m zakończeniem dzińń następczych.
7. Zakańczęńe dziaŁań następczych dokumentuje się sprawozdaniem przedkładanym do
zŃwierdzenia Komęndantowi Powiatowemu Policji w Zambrowie, zawierającym informacje:
- o przebiegu realizowanych czynności,
- o realizacji celów działańanastępczego,
- o rekomendacjach: w zakresię wskazania środków naprawczych (autokorekty) możliwych
do wdrożenia w KPPiPP lub dyscyplinujących w stosuŃu do osoby, która dokonała
naruszenia prawa, jak równiez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m. in. poprzęz
wskazanie, że wskutek dzińań następczych stwierdzono, iż informacja objęta zgłoszeniem
winna być procedowana w trybie postępowania prawnego toczącego się na podstawie



przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności postępowanie karnę,

Óywilne, administracyjne, dyscypliname lub o naruszenie dyscypliny finansów publicznych,

albo postępowanie toczące się na podstawie regulacji wewnętrznych wydanych w celu

wykonania przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w szczególnoŚci
antymobbingowych,
_ o wskazaniu czy w toku dzińań następczych ujawniono okoliczności podlegające

odpowiedzialności karnej uregulowanej w Rozdzia|e 6 ustawy z dnia 14 częrwca 2024 r.

o ochronie sygnalistów. Przede wszystkich dyspozycje ań, 54 .,uniemozliwienie iub

utr"tłdnianie dokonania zgłoszenia", aft. 55 - ,,podejmowanie działań odwetowl'ch". aft. 56 -

.,ujawnienie tozsamości sygnalis§, osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia lub osoby

powiązanej z sygnalistą", &ft.57 - ,,dokonanie zgłoszenia lub ujawnienia publicznego pomimo

wiedzy o braku naruszęnia prawa",

Rozdział VIII
Zakaz działań odwetowych

§ 25. 1. Wobec sygrralisty, który dokonał zgłoszenia (zarówno wewnętrznego jak

i zewnętrznego), a takze ujawnienia publicznego - zgodnie z ustawą z dnia 14 częrwca2024 t.

o ochronie sygnalistów nie mogą być podejmowane dzińania odwetowe.

2. Do kwestii zwtązanej z zakazęm działań odwetowych i środkorł, ochrony, odnoszących się
do zgłoszeń zwlązanych z procedurą zgłoszeń wewnętrznych, zastosowanie mają przepisy
Rozdziału 2 ustawy zdnia14 czerwca2024t. o ochronie sygnalistów.

Rozdział IX
Zg|oszenia zewnętrzne

§ 26. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze być zgłoszona w kazdym przypadku równiez c1o

Rzecznika Praw Obywatelskich albo organów publicznych oraz - w stosownych przypadkach
_ do instytucji. organów lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominięciem
niniej szej procedury zgłoszeń wewnętrznych - bez dokonania zgłoszenia wewnętrznego .

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny są odrębnymi administratorami
w zakresie danych osobowl,ch podanych w zgłoszeniu zewnętrznym, które zostało przyjęte

ptZę,Z te organy.



ZałącznikNr l do procedury dokonyrvania zgłoszeń

imię i nazwisko składającego oświadczenie

oŚwlłnczENIE
O ZACHOWANIU POUFNOŚCI

Ja niżej podpisanaly zobowiązuję się do ząchowania w tajemnicy danych o§obowych
oraz wszelkich informacji, do których uzyskam dostęp na podstawie upoważnienia mnię
pruez, Komendanta Powiatowego Policji w Zambrowie do przyjmowania zgłoszeń
wewnętrznych, podejmowania dńałń następczych, włączając w to weryfikację zgŁoszenia
wewnętrznego i dalszą komunikację z §ygnalistą, w tym występowania o dodatkowę
informacje i przekazywanie sygnaliście informacji zwrotnej otaz związanego z tym
ptzelwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia Ąestru zgłoszeńwewnĘtrznych.

. Oświadczam,iż:

a) nie jestem w jakikolwiek sposób negatywnie zaangażowany w działanle lub zaniechanie
stanowiące przedmiot zgłoszenia, a takżę nie pozostaję w relacji podległości słuzbowej
z osobami, których dotyczy zgłoszenie,

b) znam definicję danych osobowych w rozumieniu art. 4 RODO,
c) zostałam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych osobowych,

a takżę z wewnętrzną procedurą zgłaszania naruszeń ptawa i podejmowania działań
następczych w KPP w Zambrowie i zobowiązuję się do przestrzegania zasad w nich
zawartych,

d) wykonując swoje oborł,iązki zapewnię na|eĘtą poufność danych sygnalisty oraz danych
zawartych w zgłoszeniach, w szczególności stosując pseudonimizację podczas rozpatrywania
zgłoszenia, aby zapewnić należytą ochronę sygnalisty; zasadę poufności i pseudonimizacji
będę stosowac takżę r,v odniesięniu do danych osób, zawartych w zgłoszeniu. w celu
umozl iwienia skuteczne go przepro w adzęnia działań następczy ch.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczęń danych osobowych zobowiązuję
się niezwłocznie powiadomić o tym administratora danych osobowych.

Zobowiązuję się do zachowania wszelkich informacji chronionych, do których
otrzymam dostęp, a także metod ich zabezpieczeń łv* poufności, takżę po ustaniu
upoważnienia otaz po ustaniu stosunku pracylsłużby lub innego stosunku prawnego,
w ramach którego wykonywałem tę pracę/słuzbę.

imię i nazwisko składającego oświadczenie



Załącznik Nr 2 do procedury dokonywania zgłoszeń

Formularz zgłoszenia wewnętnnego

w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrowie

Zenla

Zgłoszenie imienne:

Imię i nazwisko
Danę kontaktowe

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?
n dziŃaniao charaktęrze korupcyjnym,
I działania z zakręsu zamówień publicznych,
fl działania z zal<resu ochrony prywatności i darrych osobowych,bezpieczeństwa sieci i

sy stemów informatyc zny ch,
E inne

Treść zgłosz,enla:
Opisz szczegółowo swoje podejrzenia oraz okoliczności ich zajścia zgodnie zwiedzą,ktorą
posiadasz: Podaj datę i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datę i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu związanym zpracąlsłużbą),
Opisz konkretną sytuację lub okoliczności stwarzające moźliwość wystąpienia naruszenia
prawa,
Wskaż podmiot, którego dotyczy zgłoszenie,
Wskaz ewentualnych świadków naruszenia prawa,
Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, aktore mogą okazać się
pomocne w procesie rozpatrywania zgłoszenia,
Wskaż prefbrorvany sposób kontaktu zwrotnego,
Czy powiadomiłeś już kogoś o tej sprawie? Napisz kto to był (np. osoby w KWP, media,
inne władze),
Jakie skutki spowodowały lub mogą spowodować opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oświadczam, ze dokonując niniejszego zgłoszenia:
l) działam w dobrej wierze,
2) posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są
praw-dziwe, 3) nie dokonuję ujawnienia w celu osiągnięcia korzyści,
,wnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem wszystkie znane mi fakty i
okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia,

jest mi wewnętrzna proceciura zgłaszania naruszeń prawa i podejmowania dzińań
następczych w KPP w Zambrowie,
protokołu dołączono następujące załączniki (kserokopie dokumentów, nośniki pamięci, zdjęcia
itp,,)

tlata i czl,teln1,,podpis osoby dokorrującej zgłoszenia

strona 1/2

Data



HZGŁOSZENIE
WEWNĘTRZNE NARUSZENIA PRAWA

KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W ZAMBROWIE

Zgodnie ar-t. l3 rozpor ządzeniaParlamentu Europejskiego i rady_(UE,) 20161679 zdnia2,7 kwietnia 2016r,

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku , prrŹt*ńurLern danych osobowych i w sprawie swobodnego

przepływu tat<lclr oanycłl ońz uchylenia ayrettywy 95l46lwE _ Zwanego dalej RoDo informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobgwych jest Komendant Powiatowej Policji w Zambrowie

adres: ul. Aleja Wojska Polskiego 4a, l8-300 Zambrów,

ż, W sprawach związanychz ochroną danych osobowych można korrtaktować się z inspektoreln ochrony

danych w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrowie,

- e-mail: iod.kop@zambrow.bk.polic_ia,gov,pl

- adres korespondency,jny: ul. Aleja Wojska Polskiego 4a, l8-300 Zarnbrów,

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania :, __1

3.1 Pani/Pana dane osoborve przętwarzane będą w celu i zakresie.niezbędnyrn do przyjęcia zgłoszenia

natuszeniaprawanapodstawie art.6 ust. t tit. a nopo w związku zart,8 ust,4 ustawy zdnia14,06,2024r,

o ochronie sygnalistów.

3.ż Podanię danych osobowych przy składaniu zgłoszenia jęst dobrowolne; zgłoszenia anoninrowę nie będą

rozpatrywanę w trybie proceclury zgłoszeń wewnętrmych,

4. Przekazyrvanie/ujawnienie danych osoborvych:

4.1 Danę osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom uprarvrlionym] cdl i:l..1j:llienie 
jest

[""l"-"y* i p.opÓ,:c.lÓnulnym obowiążkiem wynikają,lT ,_Ę:l:li,ów prawa w zwlązKu 7,

postępo\Ąanlaml sądowynri. w t)m rł celu zagrłarantowania prarła do obrony przystugującego osobie,

której doryczy zgłoszeIrie.

4.2 przed dokonaniem takiego ujawnienia, właściwy organ publiczny lub właścirvy sąd powiadomi panią/pana,

przesyłając w postaci papierowej lub elęktronicznej-wyjaśnienie powodów ujawnienia danych osobowych,

4,3 Powiadomienie nie jest prr"ka.y*ure, jeżeli moze zagioziĆ postępowaniu wyjaŚniającęmu lub

postępowaniu przygotowawczelnu lub sądowemu,

4.4 Danęosobowe nie będą przekazrywane do państwa trzeciego lub organizacjimiędz,vnarodowei,

5. Okres przechowywania:
5.1 Danę osobowe oraz dokunr enty związane Z tym zgłoszeniem, w §m dane,o,.obo.*, w rejestrze zgłoszeń

wewnętrmych, przechowywane są p.r., oti., iiat po zakończeńiu roku kałęndarzowego, w którym:

- zakończono działania następcze;

- lub po zakończeniu postępowań zainicjonowanych tymi działaniami,

5.Z Po upływie okręSu przechowywania dane osobówę, w tyn,, dune w re_iestrze zgłoszeń wewnętrznych, są

uru*un" a dokumenry związane ż tym zgŁoszenięm niszczone,

5.3 Dane osobowe, które nie mają znaczeniaaiuiorput y*ania zgłoszenia, usuwane są w teminie 14 dni od

chwili ustalenia, źe nie mają one znaczenia dla sprawy,

6. Przysługują Pani/Panu następujące prawa:

6. l Prawo dostępu do treści danych osobowych oraz ich sprostowania,

6.2 Prawo do ograniczenia Przetwarzania. 
,'o r]anrlch ncnhnwvch \^ bez wpływu na

6,3 prawo do cófnięcia zgody na przetwarzanle danych osobowych w dowolnvm momęncle,

zgodnośc z prawem przetwarzania, t to.egJ ililil;;;; po'dstawie zgody przed jej cofnięcienl,

6.4 Prawo do wnięsięnia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych, ui, Stawki 2,00-193

Warszawa.
profilowanie:
pani/pana dane osoborve nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejn.owaniu ilecyzji, w tym profilowaniu,



Załącznik Nr 3 do procedury, dokonyu,ania zgłoszeń

Zambrów,

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W ZAMBROWIE

UPOWAZNIENTIE

Do przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych / podejmowania działań następczych, włączaląc
w to weryfikację zgłoszenia wewnętrznego i dalszą komunikację z sygnalistą, w tym

występowanie o dodatkowe informacje i przekazywanle sygnaliście infbrmacji zwrotnej oraz

związanego ztymprzetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgłoszeń
wewnętrznych upowa żntam:

(imię, nazwisko i stanowisko służbowe)

Upoważnienie obejmuję prawo do przetwarzania danych sygnalistów oraz osób wskazanych
w zgłoszeniach przekazywanych przez sygnalistów w zakresie niezbędnym do realizacji
wewnętrznej procedury zgłaszania naruszeń prawa i podejmowania działań następczych
w kpp w zambrowie.

Wskazane czynności będą realtzowane z wykorzy-staniem sprzętu oraz natzędzi
udostępnionych przez administratora. Upowaznięnię obejmuje zbięranię danych, wgląd do
danych, kopiowanie, przesyłanie, stosowanie pseudonimizacjt, niszczenie po ustaniu
przydatności.
Upowaznienie ważne jest: na okres procedowania sprawy w związku którą zostało ono wdanę
/ bezterminowo*.

(okrągła pieczęc organu)

* niepotrzebne skreślić

(piecz-ątka i podpis osoby rvydającej upolvażnienie)



Załącz,nik Nr,{ do procedury dokony,rvania zgłoszeń

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W ZAMBROWIE

Zambrów,

UPOWAZNI§ME
nr
(numer §prawy)

Do uczestniczęńa w proc§sie weryfikacji zgłoszenia, w procesie dzińń ńastępczych,
o których mowa w procedurze zgłoszeń ,i/ewnętrznych otaz podejmowania dziŃń
następczych w l(PP w Zambrowię oru zvviązanego z tym przewłłatzania danych osobowych
upowa:żniam:

(imię, nazwisko i stanowisko słuzbowe)

Upoważnienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiryku, zktorą zostało ono
wydane.

(pieczątka i podpis osoby r,łydającej uporvaznienie)

(okrągła pleczęc organu)
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Załącmik Nr 6 do procedury dokonywania zgłoszeń

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSÓB §KŁADAJĄCYCH ZGŁOSZENIE WEWNĘTRZNE

NARUSZENIA PRAWA W KPP W ZAMBROWIE

Zgodnie z art. 1,3 rozporządzenia Parlamęntu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia20l6r. w sprawię ochrony osób fizycmych w związku zprzętwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95l46lWE - zwanego dalej RODO informuję, że:

1, Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji
w zambrowie
- adres: ul. Aleja Wojska Polskiego 4a, 18-300 Zanbrów,
2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się
z inspektorem ochrony danych w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrowie:
- e-mail:iod.kpp@zambrow.bk.policja.gov.pl
- adres korespondencyjny: ul. Aleja Wojska Polskiego 4a, 18-300 Zambrów,
3. Cel i podstawa prawnaptzefr,lwzania:
3,1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu i zakresie niezbędnym do
przyjęcia zgłoszenianaruszenia prawa na podstawię art. 6 ust. 1 lit. a RODO w związku z wt.
8 ust.4 ustawy zdniaI4.06.2a24 r, o ochronie sygnalistów.
3.2 Podanie danych osobowych przy składaniu zgłoszenia jest dobrowolne; zgłoszenia
anonimowe nie będą roąatrywane w Ębie procedury zgłoszeń wewnętrznych.
4. Przekazywanielujawnieniedanychosobowych:
4.I Dane osobowe mogą być ptzekazane wyłącznie podmiotom uprawnionym, gdy ich
ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów
prawa w zwiryku z postępowaniami sądowymi, w łm w celu zagwarantowania prawa do
obrony przysługuj ącego osobie, której dotyczy zgłoszenie.
4.2 Przęd dokonaniem takiego ujawnienia, właściwy organ publicmy lub właściwy sąd
powiadomi .Panią/Pana, ptzesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie
powodów ujawnienia danych osobowych.
4.3 Powiadomięnie nie jest przekarywane, jeżnli mozę zagtozió postępowaniu
wyj aśniaj ącemu lub postępowaniu przygotowawczemu lub sądowemu.
4,4 Danę osobowę nię będą ptzekazywane do państwa trzeciego lub organizacji
międzynarodowej, 5. Okres przechowywania:
5.1 Danę osobowe oraz dokumenty nwiryane ztym zgłoszeniem, w łm dane osobowe
w rejestrze zgłoszeń wewnętrznych, przechowywane są prżez okres 3 lat po zakończeniu
roku kalendatzowego, w którym:
- zakońęzono działarria następcze

- lub po zakończeniu postępowań zainicjonowanych tymi działaniami.

5.ż Po upływie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w Ęestrze zgłoszei
wewnętrznych, są usuwane, a dokumenĘ zslńęane zWm zgłoszeniem niszczonę.
5,3 Dane osobowe, które nie mają znaczęnia dla rczpatrywania zgłoszenia, usuwane są
w tęrminie 14 dni od chwili ustalenia, żę nie mają one n,nczęnia dla sprawy.

6. Przysługują Pani/Panu następujące prawa:

6.1 Prawo dostępu do treści darrych osobowych oraz ich sprostowania.
6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.



6.3 prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez

wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody ptzed
jej cofnięciem.

6.4 
-prawo 

do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa.
7. Profilowanie:

pani/Pana dane osobowe nie będą podlegac zautomatyzowanemu podejmorł'aniu decyĄi,

w tym profilowaniu.



Zalącarik Nr 7 do procedury dokonywania zgłoszeń

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSÓB, KTORYCH DANE ZO§TAŁY POZYSKANE W ZWąZKIJ

ZE 7"GŁO§ZENIBM WBWNĘTRZNYM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W ZAMBROWIE

Zgodnie art. 14 r§zpotządzęnia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia27
kwietnia 2016r, w sprawie ochrony osób fizycznych w związku zptzetlłłarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95l46lWE - zwanego dalej RODO informuję, ze:
1. Administratorem PanilPana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji
w ząmbrowię
- adres: ul. Aleja Wojska Polskiego 4a, 18-300 Zartbtów,
2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktowaó się
z inspektorem ochrony danye}r w Komendzie Powiatowej Policji w Zambrowie:
- e-mail: iod.kpp@zambrow.bk.policia.gov.pl
- adres korespondencyjny: ul. Aleja Wojska Polskiego 4a, 18-300 Zarrlbtów,
3. Cel i podstawa prawnaprzetwatzańa:
Pani/Pana danę osobowe przetwatzane będą w celu i zakresie niezbędnym do realizacji
zadń rvłiryanych z obsługą zgłoszeń wewnętrzrych naruszęnia prawa na podstawie art. 6
ust. I lit. c RODO w związku z art. 8 ust. 4 ustawy z drria 14.06.ż0ż4 r. o ochronie
sygnalistów.
4. Kategorie danych osobowych przetwnzanych w nviązku z ptzyjęciem zgłoszenia

- administrator w celu realizacji obowiązku prawnogo, będzie ptzetwarzń Parri/Pana
zwykłe dane osobowe,
5. PrzekazywanieĄarvnieniedanychosobowych:
5.1 Dane osobowe mogą byó przekazane wyłącznie podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisów plawą do organu publicznego właściwego w zakresie podjęcia
dzińń następczych,
5.2 Dane osobowe nie będą przekazywanę do pństwa trzeciego lub ofganizacji
międzynarodowej " 6. Okres przechowywania:
6.1 Dane osobowe oraz dokumenty związatę z tym zgłoszeniem, w tym dane osobowe w
rejestrze zgłoszeń wewnętrznych, przechowywane są przęz okres 3 lat po zakończeniu
roku kalęndarzowego, w którym:
* zakończono działania następcze; lub po zakończeniu postępowań zainicjonowanych tymi
działaniami.
6.2 Po upĘwie okresu przechowywania dane osobowe, w tym darre w rejestrze
zgłoszeń wewnętrznych, są usuwane, a dokumenty zvńąz,ane ztym zgłoszeniem niszczonę.
6.3 Dane osobowe, które nie mają znaczeńa dlarozpŃtywania zgŁoszenia, rrsuwane są
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mąją one znaczenia dla sprawy.
6.4 Nie niszcry się dokumentów związanyeh ze zgloszeńem, jezeli stanowią częśó alł
postępowń przygotowawczych lub spraw sądowych.
7. Przysfugują Pani/Panu następujące prawa:

7.I Prawo dostępu do treści danych osobowych orazięh sprostowania.
7.2 Prawo do informacji w zakresie pozyskania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie
z art. 8 ust. 6 ustawy o ochronię sygnalistów, jest ograniczonę, z wyjątkiem: - wyraznej
zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych, gdy sygnalista nie spełnia waruŃów do
objęcia go ochroną ptzewidzianą w ustawie o ochronie sygnalistów, - gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym



z przepisów prawa w związku z postępowaniami sądowymi, w tym, w celu
zagw ar antowania przy słu guj ąc e go P ani /Panu prawa do obrony.

].3 Przysługuje Pani/ Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki ż5 00,193 Warszawa.

8. Profilowanie:
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyĄl,

w tym profilowaniu.


